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GOREYV TANIMI: Giivenlik Personeli
KURUM ICINDEKI YERI:

5188 Sayili yasa kapsaminda Universitemiz ve bagl birimlerini koruma ve giivenliginin saglanmasi
konusunda (24) saat esasina gore kontrolii saglamak, sabotaj, soygun, yangin ve muhtemel yikici
faaliyetleri 6nlemek amaciyla tedbirler ile ilgili mercilerin vakit gegirilmeden uyarilmasi igin yapilacak

calismalar1 kapsar.
Ust Makam: Daire Baskani, Sube Miidiirii

Bagli Birimler: Giivenlik Amiri ve Glivenlik Sefi

GOREV, YETKI VE SORUMLULUKLARI:

-Universitemiz yerleskesinde bulunan acik ve kapali alanlarin, c¢alisanlarin, &grencilerin ve

misafirlerinin giivenligini saglamak ve gerekli tedbirleri almak.

-Yerleskeye gelen 6grenci ve misafirlerin gecisleri sirasinda kimlik kontrolii yaparak, misafirin 6zel

kimligi alinarak, Ziyaret¢i Kart1 verilip, Ziyaretci Defterine kaydi yapilarak iceriye almak.
-Kampiise gelen misafir ve ziyaretgilere rehberlik etme ve bilgi aktariminda bulunmak.
-Yerleskeye arag ile giris yapan ziyaret¢ilerin kimlik kontrollerinin yapilarak gegislerini saglamak.
- Otobiis kontroliiniin yapilmasi ve gegislerinin saglanmasi.

-Yerleske i¢inde yapilan bakim, onarim hizmetleri igin gelen ekipleri ilgili birimlere yonlendirmek.

-Vardiya Sorumlulari (V.S.) izin vb. durumlarda noktalardaki goérevlileri magdur etmeyecek sekilde

listeleri kontrol ederek koordinasyon saglayacaktir. Glivenlik amirine haber verecektir.

-Nobete nobet saatinden 15 dakika 6nce gelinecek, ndbet devri sirasinda herhangi bir beklemeye mahal

verilmemek.

-Gorev bagindaki Giivenlik Gorevlileri ndbetleri sirasinda gergeklesen olaylari(vukaatl olaylarr)

Guvenlik Amirine ve Giivenlik Sefine bildirir.

-Mesai saatleri harici caligmaya gelen idari personel ya da taseron firmalara ait kisilerin isimleri alinarak,

giris ¢ikis saatlerini kayit altina almak.

Hazirlayan Kalite Sistem Onay1

Kalite Koordinatorliigi Kalite Koordinatorii
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-Buluntu esya bulunmasi halinde ilgiliye teslimini saglamak amaciyla esya, teslim alma ve teslim etme

tutanagi diizenleyerek teslim etmek.

- Giivenlik Gorevlileri ,yazili olan bu gérevleri kanun ve yonetmeliklere uygun olarak yerine getirirken

Giivenlik Amirine ve Giivenlik Sefine karsi sorumludur.

Hazirlayan Kalite Sistem Onay1

Kalite Koordinatorliigi Kalite Koordinatorii




